PS.1.2018 Jezowe, dnia 25.10.2018 1.

Zapytanie ofertowe

(rozeznanie cenowe)

na: ,,Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekuriczych dla osob

z zaburzeniami psychicznymi - podopiecznych Osrodka Pomocy Spolecznej
w JeZowem w okresie od dnia podpisania Umowy do 31 grudnia 2018 r.”

I. ZAMAWIAJACY:
1. Petna nazwa Zamawiajacego:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Jezowem

2. Adres:
37 — 430 Jezowe 136 a

3. Regon:

831212670

4. Internet: www.jezowe.naszops.pl e- mail: ops@jezowe.pl
5. Numer telefonu: 158794900

6. Osoby do kontaktu w ramach zapytania ofertowego: 1. Stanistawa Czubat Kierownik

Osrodka Pomocy Spolecznej w Jezowem

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Przedmiotowe postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest postgpowaniem, ktorego
warto$¢ wynosi od 6 000 euro i nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro zgodnie z art. 4 pkt. 8 z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), wobec czego Zamawiajacy udziela zamowienia po dokonaniu
rozeznania cenowego w trybie zapytania ofertowego okreslonego w Regulaminie udzielania
zamowien publicznych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Jezowem wprowadzonym Zarzadzeniem
nr 1/2012 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Jezowem z dnia 1stycznia 2012 roku.
Zamawiajacy bedzie porozumiewal si¢ z Wykonawcami pisemnie. W takiej samej formie
nalezy przekazywac oferty, oswiadczenia i dokumenty. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewania
si¢ droga elektroniczng tj. e- mailem, faksem jedynie w zakresie wezwan o uzupetnienie lub
poprawienie dokumentéw oraz wyjasnien 1 udzielania informacji dotyczacych przedmiotu

postgpowania i samego postgpowania.



I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie specjalistycznych ushug opiekunczych dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi — podopiecznych Osrodka Pomocy Spolecznej w Jezowem w okresie
od dnia podpisania Umowy do 31 grudnia 2018 roku zgodnie z przepisami ustawy z dnia 12 marca
2004 r. O pomocy spotecznej (tekst jednolity: Dz. U z 2018 r., poz. 1508), a w szczegdlnosci
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrze$nia

2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U z 2005 r. Nr 189 poz. 1598 z pozn.
zm.).

2. Oznaczenie wg Wspoélnego Slownika Zamowien (CPV):

a) 85000000-9 — ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej
b) 85312100-0 — ustugi opieki dzienne;j
c) 85311100-3 — ustugi opieki spotecznej dla 0sob starszych

d) 85311300-5 — ustugi opieki spotecznej dla dzieci i mtodziezy

3. Termin realizacji zaméwienia:

1)

2)

1)

2)

3)

Specjalistyczne ustugi opiekuncze dla osob z zaburzeniami psychicznymi - podopiecznych Osrodka
Pomocy Spolecznej w Jezowem majg by¢ swiadczone w terminie od dnia podpisania Umowy do 31
grudnia 2018 roku. Oznacza to, ze Wykonawca w calym wyzej wskazanym okresie musi by¢
gotowy 1 zdolny do $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem zamdwienia.

Szczegélowe terminy $wiadczenia uslug na rzecz poszczegdlnych osob bedzie okreslat

Zamawiajacy i podawat do wiadomosci Wykonawcy.

. Miejsce realizacji zaméwienia:

Specjalistyczne ushugi opiekuncze dla osob z zaburzeniami psychicznymi maja by¢ §wiadczone na
rzecz podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Jezowem w ich miejscu zamieszkania 1

terytorialnie obejmuja obszar Gminy Jezowe.

. Wymiar $wiadczonych ushug specjalistycznych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi:

Szacunkowa liczba 0s6b objetych ustugami w terminie ich §wiadczenia, o ktorym mowa w punkcie
3 wynosi 1 oséba.

Szacowana liczba godzin specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi w terminie, o ktérym mowa w punkcie 3 wynosi 46 godzin zegarowych.
Zamawiajacy przewiduje i zastrzega sobie prawo do zmiany szacowanej liczby osob objetych
ustugami i szacowanej liczby godzin ustug w catym terminie realizacji zamowienia, o ktorym mowa
w punkcie 3 bez mozliwos$ci zmiany przez Wykonawce ceny jednostkowej za jedng godzing ustugi
przedstawionej w ofercie.



Przez 1 (jedna) godzing $wiadczenia ustugi nalezy rozumie¢ 60 minut rzeczywistego czasu
jej swiadczenia na rzecz osoby nig objetej bez czynnosci poprzedzajacych, przygotowawczych, w
tym dojazdu do miejsca jej wykonywania.

6. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Specjalistyczne ustugi opiekuncze sg to ustugi dostosowane do szczeg6élnych potrzeb wynikajacych
z rodzaju schorzenia lub niepetnosprawnosci, $wiadczone przez osoby ze specjalistycznym
przygotowaniem zawodowym okreslonym w Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia
22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U z 2005 r. Nr 189 poz.
1598 z pozn. zm.). Jedynie osoby spelniajace wymaganie kwalifikacyjne okreslone w wyzej
wymienionym Rozporzadzeniu moga $wiadczy¢ 1 by¢ dopuszczone przez Wykonawce do
swiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi.

2. Szczegbélowy zakres czynnos$ci specjalistycznych uslug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi, do ktérych swiadczenia zobowigzany jest Wykonawca zostal okreslony w § 2 pkt.
1 - 5 Rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005 r. Nr 189 poz. 1598 z p6zn. zm.).

3. Wykonawca zobowiazany jest w ramach realizacji zamdwienia rowniez do:

a) swiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi
codziennie, tj. przez 7 dni w tygodniu (réwniez w dni §wigteczne) w godzinach 7.00-19.00 lub w
indywidualnych przypadkach w innych godzinach w miejscu zamieszkania Swiadczeniobiorcow

b) porozumiewania si¢ z wyznaczonymi przez Wykonawce pracownikami oraz wykazania ze swojej
strony osoby odpowiedzialnej za bezposrednie koordynowanie ustug za pomoca telefonu, faksu, e-
mila i formy pisemnej

c) zmiany osoby $wiadczace] specjalistyczne ustugi opiekuncze dla o0sob z zaburzeniami
psychicznymi na pisemny wniosek Zamawiajacego

d) wykonywania specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi w
odniesieniu do konkretnych osoéb w terminach wskazanych przez Zamawiajagcego w zleceniu
realizacji ustugi oraz zmiany godzin i dni $wiadczenia specjalistycznych ustug na podstawie
informacji od Zamawiajacego

e) biezacego rozliczania faktycznej ilosci godzin wykonanych specjalistycznych ustug opiekunczych
w wymiarze nie wigkszym niz w zleceniu i na zasadach okreslonych przez

Zamawiajacego

f) poddania si¢ kontroli Zamawiajacego w tym w miejscu $wiadczenia specjalistycznych ustug
opiekunczych dla 0os6b z zaburzeniami psychicznymi jak rowniez w siedzibie Wykonawcy, tj. w
miejscu przechowywania dokumentacji dotyczacej $wiadczenia specjalistycznych ushug
informacji w terminie i na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego

g) zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanej kadry jak w Rozporzadzeniem Ministra Polityki
Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z
2005 r. Nr 189 poz. 1598 z p6zn. zm.) do $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych w
liczbie proporcjonalnej do szacowanej liczby godzin 1 liczby os6b objetych ustugami dla oséb z



h)

i)

k)

p)

zaburzeniami psychicznymi 1 wykazanej w ofercie oraz zapewnienia zastgpstwa o0sOb o
rownowaznych kwalifikacjach w przypadku zdarzen losowych wytacznie po uzyskaniu zgody
Zamawiajacego za posrednictwem faksu, e-maila, korespondencji tradycyjnej (dotyczy to oséb
umieszczonych w wykazie os6b do zapytania ofertowego majacych $§wiadczy¢ specjalistyczne
ustugi opiekuncze o potwierdzonych i udokumentowanych juz wczesniej kwalifikacjach
zawodowych)
wnioskowania do Zamawiajacego o uzyskanie pisemnej zgody na zmian¢ w kadrze swiadczacej
specjalistyczne ustugi opiekuncze dla os6b z zaburzeniami psychicznymi 1 dopuszczenia nowych
0s0b (dotyczy to osob nie umieszczonych w wykazie do zapytania ofertowego o niepotwierdzonych
i nieudokumentowanych kwalifikacjach zawodowych) do $wiadczenia specjalistycznych ustug
opiekunczych wytacznie po przedstawieniu dokumentow poswiadczajacych ich kwalifikacje 1 po
uzyskaniu pisemnej zgody
Zamawiajacego
wykonywania specjalistycznych uslug opiekunczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi
zgodnie z otrzymanymi w tym zakresie zleceniami realizacji uslugi i w terminach w nich
wskazanych, a w przypadkach naglych w ciggu 24 godzin od powiadomienia przez
Zamawiajacego
poinformowania pisemnie Zamawiajgcego o rozpoczgciu $wiadczenia ustug podajac dane osoby
swiadczacej ustugi nie pdzniej niz w dniu ich rozpoczgcia wraz z danymi kontaktowymi, tj. nr
telefonu do tych osob
umozliwienia Zamawiajagcemu wprowadzenia przez pracownika socjalnego osob bedacych
swiadczy¢ specjalistyczne ustugi opiekuncze we wszystkie $rodowiska opiekuncze tego
wymagajace
zorganizowania w taki sposob specjalistycznych uslug opiekunczych, aby osoby je wykonujace
docieraty punktualnie do miejsca $wiadczenia specjalistycznych ustug. Zamawiajacy w tym
zakresie nie bedzie pokrywat kosztow dojazdu do $wiadczeniobiorcow; koszt ten zobowigzany jest
pokry¢ Wykonawca
m)zapewnienia osobom wykonujacym ushugi odpowiedniego ubrania ochronnego
dostosowanego do zakresu niesionej pomocy (rekawiczki, fartuchy, itp.) oraz zapewnienia
odpowiednich warunkow pracy, lekarskich badan profilaktycznych w szczegdlnosci w
zakresie medycyny pracy — bez przeciwwskazan lekarskich do wykonywania ustug
informowanie Zamawiajacego o okolicznos$ciach, ktére moga mie¢ wptyw na zmiang¢ zakresu
wymaganej opieki np. zmiany sytuacji zyciowej lub rodzinnej, zmiany stanu zdrowia, braku zgody
ze strony $wiadczeniobiorcy na ich wykonanie
zapewnienia $wiadczeniobiorcom niezbgdnej pomocy w sytuacjach nagtych, w szczego6lnosci w
przypadku: odniesienia powaznych obrazef, ci¢zkiego stanu zdrowia, zatrucia pokarmowego lub
choroby zakaznej, zniszczenia domu na skutek wandalizmu lub pozaru, kradziezy na szkode
$wiadczeniobiorcy, poinformowanie odpowiednich stuzb w tym policji, pogotowia ratunkowego
zapewnienia do $wiadczenia specjalistycznych ushlug opiekunczych oséb o potwierdzonych
kwalifikacjach jak w ofercie w pelni sprawnych fizycznie i intelektualnie o odpowiednich
umiejetnos¢ interpersonalnych, dyspozycyjnych, kulturalnych



g)pisemnego zobowigzania oso6b $wiadczacych specjalistyczne ustugi opiekuncze do zachowania
tajemnicy stuzbowej w zakresie wszystkich informacji jakie uzyskaja w trakcie pelnienia
obowiazkow, a w szczegdlnosci nie ujawniania osobom trzecim danych personalnych osob, dla
ktérych swiadczone sg ustugi, ich sytuacji osobistej, rodzinnej, zdrowotnej i ekonomiczne;j

r) zapewnienia wspotpracy osoéb wykonujacych specjalistyczne ustugi opiekuncze dla osob z
zaburzeniami psychicznymi z lekarzem 1 pielegniarkg Srodowiskowa oraz wspotpracy =z
pracownikiem socjalnym Zamawiajagcego w zakresie przekazywania - W Sytuacjach tego
wymagajacych - na biezaco informacji dotyczacych osoby, ktérej swiadczone sg ustugi

s) zapoznania w formie pisemnej osoby §wiadczgce ustugi ze sposobem realizacji specjalistycznych
ustug opiekunczych dla 0so6b z zaburzeniami psychicznymi przed przystapieniem do ich realizacji

t) wykonania przedmiotu zamowienia z zachowaniem przepiséw art. 6 ust. 1 lit a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).

Szczegdlowe zasady ochrony danych osobowych zostang okreslone w odrebnej umowie
powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartej na czas realizacji zamdwienia

u) swiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych na rzecz osoby objetej pomocg zgodnie ze
Zleceniem realizacji ustugi

v) ponoszenia odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez whasnych pracownikow, przy pomocy
ktorych Wykonawca realizuje zamowienie u o0s6b objetych specjalistycznymi ustugami
opiekunczymi dla oséb z zaburzeniami psychicznymi. Zamawiajacy nie bedzie ponosit
odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce w trakcie realizacji zmowienia jak

réwniez po zakonczeniu jego realizacji

4. Sposob wykonania ustug na rzecz danego Swiadczeniobiorcy przez Wykonawce i zasady
rozliczania realizacji specjalistycznych uslug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi:

a) Zamawiajacy informacj¢ o przyznaniu usthug, terminie ich wykonania oraz wymiarze przekaze w
formie pisemnej w zleceniu realizacji ustugi, a w przypadkach nagtych telefonicznie, lub e- mailem,
faksem z p6zniejszym potwierdzeniem pisemnym

b) jezeli zakonczenie Swiadczenia ustug nastapi w terminie wczesniejszym niz okreslony w zleceniu
realizacji ustugi, Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce telefonicznie, a nastgpnie
potwierdzi w formie pisemnej

c) przekazane Wykonawcy zlecenie realizacji ustug zawiera, co najmniej: imi¢ i nazwisko osoby
(Swiadczeniobiorcy); adres Swiadczeniobiorcy; rodzaj ustug ze szczegdtowym zakresem; nr decyzji
administracyjnej przyznajacej ustugi; okres §wiadczenia ustug od — do, przy czym Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos$¢ jego zmiany w trakcie trwania realizacji zlecenia; wymiar dzienny ushug
w godzinach

d) do czasu s$wiadczenia ustug nie wlicza si¢ czasu dojazdu lub dojscia do mieszkania
swiadczeniobiorcy, a czestotliwo$¢ $wiadczonych ustug i1 ich zakres majg by¢ zgodne =z
okreslonymi w zleceniu. Za czas dojazdu do $wiadczeniobiorcy specjalistycznych ustug
opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie.
Roéwniez za pokrycie kosztow dojazdu do swiadczeniobiorcow



Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie

e) Zamawiajacy pokryje koszt faktycznie zrealizowanej liczby godzin uslug w wymiarze nie

f)

wiekszym niz okreslonym w zleceniu, przy czym wynagrodzenie Wykonawcy nie przystuguje za
gotowos¢ do $wiadczenia ustug np. w sytuacji nie zastania $§wiadczeniobiorcow w miejscu
zamieszkania

Wykonawca ma obowigzek prowadzenia kart pracy osoby swiadczacej ustuge dla kazdego
swiadczeniobiorcy oddzielnie, wedlug wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego. Karta pracy
zawiera co najmniej: nazwisko i imi¢ pracownika wykonawcy realizujacej specjalistyczne ustugi
opiekuncze; nazwisko i imi¢ §wiadczeniobiorcy (osoby objetej pomoca); miejsce Swiadczenia ustug
(adres); okres $§wiadczenia ustug od-do i numer decyzji; dni tygodnia i liczbe godzin; podpis
$wiadczeniobiorcy 1 osoby $wiadczacej ustugi; rozliczenie Wykonawcey faktycznego wykonania
ustug wg karty pracy; podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy; potwierdzenie
wykonania ustugi przez Zamawiajgcego; inne uwagi dotyczace realizacji ustug u danego klienta

np. mniejszy wymiar godzin, odmienny czas §wiadczenia ustug, zaniechanie realizacji ustugi itp.

g) karta pracy w celu zapewnienia biezacej kontroli przez Zamawiajagcego ma by¢ wypelniania na

biezaco i przedktadana na zadanie Zamawiajacego w kazdym przypadku gdy o to wnioskuje

h) po kazdej wizycie osoby $wiadczacej specjalistyczne ustugi opiekuncze kartg pracy ma

i)

poswiadczy¢ $wiadczeniobiorca wlasnorecznym podpisem. Jezeli stan zdrowia §wiadczeniobiorcy
nie pozwalana na ztozenie podpisu osoba $§wiadczaca ustuge dokonuje odpowiedniej adnotacji
pozostawiajac kart¢ bez podpisu, przy czym kazdy taki przypadek musi zosta¢ potwierdzony przez
pracownika socjalnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jezowem. Brak danych w karcie lub
nierzetelne ich wpisywanie stanowi¢ bedzie podstawe do odmowy wyplaty Wykonawcy
wynagrodzenia z wynikajacego z danej karty

w przypadku btedéw rachunkowych w wyliczeniu kosztow realizacji ustugi karty beda
przekazywane do poprawienia lub uzupelnienia Wykonawcy, a wyplata wynagrodzenia
wynikajacego z danej karty bedzie wstrzymana do czasu jej uzupehienia, poprawienia

w przypadku nie uzupetnienia zwrdconej karty wynagrodzenie z danej karty bedzie obnizone lub

niewyptacone stosownie do nieudokumentowanej liczby godzin ustug

k) Wykonawca ma obowiazek prowadzenia biezacej dokumentacji pracy opiekuna opisujacej

sposob realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi
oraz podjetych dziatan terapeutycznych przez opiekuna $wiadczacego ustugi obejmujaca okresy
miesiecy kalendarzowych wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajacego

rozliczenia wykonania specjalistycznych uslug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi z kazdego miesigca wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajacego

m)szczegdlowe zasady rozliczania i zasady platnosci za specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z

zaburzeniami psychicznymi 1 wzory dokumentow zostaly zawarte we wzorze umowy stanowigcej

Zatacznik nr 3 do niniejszego postepowania

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT I ISTOTNE POSTANOWIENIA



Oferta wraz z zalagcznikami powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim,
napisana na maszynie do pisania, komputerze lub odrecznie, czytelnie, technika trwalg oraz
podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. Upowaznienie
do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika to z innych dokumentow
zalaczonych przez Wykonawce (z uiszczong optata skarbowg). Oferte nalezy sklada¢ wraz z
zatacznikami w zamknigtej kopercie.

1. Sposob zapakowania oferty:

Oferta powinna by¢ zlozona w zamkniegtej kopercie opisana w nastepujacy sposéb: ,,Oferta
na Swiadczenie specjalistycznych ushug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi - podopiecznych Osrodka Pomocy Spolecznej w Jezowem na 2018 rok”

2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty druku z Zalacznika Nr 1. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé
tresci niniejszego zapytania ofertowego i by¢ z nim zgodna.

3. Do oferty nalezy zalaczy¢ formularz cenowy stanowiacy druk z Zalacznika nr 2.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie dokumenty wymienione w rozdziale VI oferty podpisane
przez osoby upowaznione do zloZenia oferty i opieczetowane.

5. Kopie dokumentéw stanowiacych zataczniki do oferty winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem przez osobg¢ podpisujaca oferte odpowiednio umocowang do jej podpisania, tj.
reprezentujacg Wykonawce.

6. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte obejmujacg catos¢ zamowienia.

7. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

8. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, poprawki powinny by¢ podpisane przez
osobg podpisujaca oferte.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert.

10.Stwierdzenie poprawnosci ztozenia oferty i w/w warunkéw odbedzie si¢ poprzez analiz¢ i oceng
dokumentow zadanych przez Zamawiajacego.

11.W przypadku oczywistych omytek lub brakow wymaganych dokumentow Wykonawca zostanie
poproszony o ich uzupetnienie lub poprawienie w sposodb i w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego w powyzszym zapytaniu ofertowym. Nie jest dopuszczalne poprawianie istotnych
elementow oferty w tym zaproponowanej ceny.

12.W przypadku wystapienia dwoch lub wigcej rownowaznych ofert z taka sama najnizsza ceng
Wykonawcy, ktorzy ztozyli te oferty beda wezwani do ponownego ztozenia formularzy cenowych
z zaproponowaniem ponownej ceny. Ponownie zaproponowana cena musi by¢ nizsza od
zaoferowanej w pierwotnej ofercie.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace
warunki:



1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania tych uprawnien. Zamawiajacy nie okre$la w tym zakresie
dodatkowych warunkow.

2. Posiadaja niezbedna wiedzg i doswiadczenie w realizacji przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy
nie okresla w tym zakresie dodatkowych warunkow.

3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu

zamoOwienia.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal, ze dysponuje co najmniej jedng osoba
zdolng do wykonywania przedmiotu zamowienia, tj. Swiadczenia specjalistycznych ustug
opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, spelniajacymi wymagania okreslone w
§3 Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych ushlug opiekunczych (Dz. U z 2005 r. Nr 189 poz. 1598 z p6Zn. zm.).
Kwalifikacje, staz, przeszkolenie, doSwiadczenia osob wykazanych przez Wykonawce do
$wiadczenia specjalistycznych ushug opiekunczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi
muszg by¢ potwierdzone za pomocg odpowiednich dokumentéw w tym: dyplomow, Swiadectw
pracy, zaswiadczen lub innych.

4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie dodatkowych warunkow.

Warunki okreslone w punktach 1 - 4 potwierdzone beda przez oSwiadczenie zloZone przez
Wykonawce. Dodatkowo warunek okreslony w punkcie 3 musi by¢ potwierdzony wykazem
0s6b i stosownymi dokumentami zalaczonymi do wykazu.

VL. WYKAZ DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE WYMAGANYCH
WARUNKOW I DOKUMENTY, JAKIE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY

1. Wypehiony formularz oferty — wedlug druku z zalacznika nr 1.

2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkoéw udziatu w postgpowaniu — wedlug druku z zalacznika nr
2.

3. Parafowany wzor umowy — wedlug druku z zalacznika nr 3.

4. Wykaz os6b przewidzianych do realizacji zamowienia wraz z dokumentami po$wiadczajacymi ich
kwalifikacje do $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob zaburzeniami
psychicznymi — wedlug druku z zalacznika nr 4.

5. Odpis z whasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia dziatalnosci gospodarczej, badz
inny dokument na podstawie, ktorego wykonawca prowadzi swoja dziatalno$¢ gospodarczg
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed data uptywu terminu sktadania ofert/lub dokument
potwierdzony w tym terminie przez organ wydajacy, jezeli dotyczy.

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT



Najniisza _cena 1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedhlug

nastgpujacych kryteriow:
Nr Nazwa kryterium Waga
1. Cena brutto oferty 100 %

2. Punkty przyznawane za podane wyzej kryteria beda liczone wedtug nastgpujacego wzoru:

Nr kryterium Wzér
Cmin
1 - Cena brutto oferty Liczba punktéw = x 100 %
Cof
gdzie:

Cmin — najnizsza cena brutto sposréd wszystkich ofert

Cof — cena brutto podana w ofercie

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktoérego oferta bedzie oferta z najnizsza ceng —
zostanie uznana za najkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwigkszg liczbg punktow.

VIII. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Osrodku Pomocy Spotecznej w Jezowem
37-430 Jezowe 136 a w pokoju nr 17 osobiscie lub za posrednictwem poczty (decyduje data
wptywu do Osrodka Pomocy Spotecznej w Jezowem, nie data nadania, wystania). Oferty nalezy
sktada¢ wraz z zatgcznikami w sposob okreslony w rozdziale 1V.

2. Termin skladania ofert uplywa dnia 02 listopada 2018 r. 0 godz. 12:00

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie nie zostang uwzglednione do oceny i nie
beda rozpatrywane

4. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 02 listopada 2018 r. 0 godz.12:15 w siedzibie
Zamawiajacego, tj. w Osrodku Pomocy Spotecznej w Jezowem
37-430 Jezowe 136 a w pokoju nr 17 . Otwarcie ofert jest jawne.

IX. ZASADY WYBORU WYKONAWCY

1. Po uptywie terminu do zlozenia ofert, tj. 02 listopada 2018 r. do godziny 12:00 oferty, ktore
wplynety do Osrodka Pomocy Spotecznej w Jezowem w wymaganym terminie b¢da badane w
terminie okre§lonym przez Zamawiajacego:



1) pod wzgledem spetnienia warunkow udzialu w postgpowania tj.: okreslonych w rozdziale V

niniejszego zapytania

2) pod wzgledem dotaczenia wymaganych dokumentow okreslonych w rozdziale VI

2. Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

3. W przypadku braku wymaganych dokumentéw, oczywistych omytek lub zaproponowania razaco

niskiej ceny Wykonawca bedzie wezwany do ich uzupeinienia (pisemnie, faksem lub e- mailem),
poprawienia, ztozenia wyjasnien - w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
wezwania od Zamawiajacego. Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia otrzymania

wezwania w sposob okreslony w wezwaniu przez Zamawiajacego.

. W przypadku ztozenia dwoch lub wigcej rownowaznych ofert z taka sama najnizsza ceng

Wykonawcy, ktorzy ztozyli te oferty beda wezwani do ponownego ztozenie formularzy cenowych
Z zaproponowaniem ponownej ceny. Ponownie zaproponowana cena musi by¢ nizsza od
zaoferowanej w pierwotnej ofercie.

. W przypadku braku: uzupetnienia, poprawienia dokumentow, zlozenia wyjasnien, zaproponowania

nowej nizszej ceny przez Wykonawcoé6w na wezwanie Zamawiajacego dane oferty beda podlegaty
odrzuceniu bez dalszego ich badania. O fakcie odrzucenia oferty Wykonawcy bgda poinformowani
w informacji o wyborze oferty.

. W przypadku nie spetnienia warunkow udzialu w postegpowaniu oferty bedg odrzucane. Odrzucone

oferty, zlozone po terminie oraz oferta wybrana zostang zarchiwizowane zgodnie z instrukcjg

kancelaryjng i bedg przechowywane w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Jezowem.

. Wybor Wykonawcy nastapi w przypadku zlozenia chocby jednej oferty speiniajacej warunki

udzialu w postgpowaniu i z zaproponowang ceng mieszczacg si¢ w szacunkowej wartosci 1 godziny

(60 minut) specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0soéb z zaburzeniami psychicznymi.

X. ZASADY UPUBLICZNIENIA INFORMACJI O ZAPYTANIU

1. Strona internetowa Zamawiajacego — Www.jezowe.naszops.pl

XI.

XII.

. Tablica ogloszen w Osrodku Pomocy Spolecznej w Jezowem

INFORMACJA O WYBORZE

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na tablicy ogloszen
Osrodka Pomocy Spolecznej w Jezowem i stronie internetowej Osrodka Pomocy Spolecznej
w Jezowem — wWww.jezowe.naszops.pl Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza zostanie rowniez poinformowany pisemnie.

INFORMACJA DOTYCZACA ZAWARCIA UMOW

. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana w postepowaniu jako najkorzystniejsza zostanie

zaproszony do podpisania umowy w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego



2. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe

z Wykonawca, ktorego oferta byla pod wzgledem liczby uzyskanych punktow kolejna bez

ponownego przeprowadzenia postepowania

XIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Os$rodka Pomocy Spolecznej w

Jezowem do zawarcia umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie trwania

postegpowania bez podania przyczyny, co Wykonawcy akceptuja przystepujac do niniejszego

postepowania.

3. Informacja Administratora danych osobowych:

1)

2)

3)

4)
5)

Administratorem danych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Jezowem, Jezowe 136a, 37-

430 Jezowe. Wiecej informacji na stronie internetowej Www.jezowe.naszops.pl oraz

tablicach informacyjnych w siedzibie Osrodka.

Zgromadzone dane osobowe sa/beda przetwarzane wylacznie w celu, w ktorym byty
zbierane - to jest do przeprowadzenia niniejszego postepowania ofertowego oraz ewentualnie
do po6zniejszej realizacji umowy.

W dniu zbierania danych osobowych przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Jezowem dane te
nie s3 zbierane w celu przekazania ich odbiorcom danych.

Posiada Pan/Pani prawa dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

Podanie przez Pana/Panig danych jest dobrowolne lub obowigzek podania tych danych
osobowych wynika z: art. 4 pkt. 8 z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z
dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 189 poz. 1598 z po6zn. zm.) oraz Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w
Osrodku Pomocy Spotecznej w Jezowem wprowadzonym Zarzadzeniem nr 1/2012 Kierownika

Osrodka Pomocy Spotecznej w Jezowem z dnia 03 stycznia 2012roku.

8. Osrodek Pomocy Spotecznej w Jezowem nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do

panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Ponadto Kierownik Os$rodka Pomocy Spotecznej w Jezowem informuje Panig/Pana o

uprawnieniach wynikajacych z art. 32 ust. 1 ustawy O ochronie danych osobowych, tj. do kontroli
przetwarzanych Pana/Pani danych osobowych, zawartych w zbiorach danych, w zakresie i na

zasadach okreslonych ustawg o ochronie danych osobowych.


http://www.jezowe.naszops.pl/

Przyjmuje do wiadomosci powyzsze informacje, jestem $§wiadomy/-a przystugujacych mi
wynikajacych z nich praw i nie wnosz¢ do nich uwag.

ZALACZNIKI:

1. Wypetniony formularz oferty — zalacznik nr 1

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu - zalgceznik nr 2

3. Parafowany wzor umowy — zalacznik nr 3

4. Wykaz o0sob przewidzianych do realizacji zmoéwienia wraz z dokumentami poswiadczajacymi ich
kwalifikacje do $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob zaburzeniami
psychicznymi — zalacznik nr 4

podpis i piecze¢ Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej
w Jezowem



