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Zapytanie ofertowe:
Na wykonanie zamdwienia o wartosci netto nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro.

Jezowe, 15.05.2020

Znak: ZP.271.2.2020
ZAPYTANIE OFERTOWE
wybor specjalisty do spraw zamdowien publicznych

1) Dane Zamawiajacego:

Osrodek Pomocy Spotecznej Jezowe — reprezentowana przez Kierownika OPS Jezowe

Wojewodztwo: Podkarpackie Powiat: nizanski

Gmina: Jezowe/Osrodek Pomocy |Kod pocztowy: 37-430
Spotecznej w Jezowem

Miejscowos¢: Jezowe Adres siedziby: | Jezowe 136 A

Nr domu: 136 A Nr lokalu:

REGON: 831212670 NIP: 865-22-76-040

Nr telefonu: 158794900 Nr faksu: 15 8794342

Adres poczty elektronicznej \ ops@jezowe.pl

Godziny urzgdowania : 7.30 - 15.30

I. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wybor specjalisty ds. zamdowien publicznych.

Zadaniem specjalisty ds. zamoéwien publicznych bedzie:

- przygotowywanie i rozstrzyganie postgpowan (w szczegolnosci na ustugi i dostawy)
w ramach realizacji projektu pn. Dzienny Dom Pomocy w Gminie Jezowe w oparciu o
przepisy ustawy PZP oraz zasade konkurencyjnosci, a takze prowadzenie nadzoru nad
prawidtowos$cig przygotowywania i rozstrzygania postgpowan prowadzonych w ramach
projektu,

- prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych zgodnie z wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

Usluga obejmuje okres: od czerwca 2020 r do marca 2022 r. §rednio 10 godzin na miesiac.
Pod pojeciem godziny rozumie si¢ godzing zegarowa (60 minut).

Harmonogram czasu pracy bedzie ustalany na biezagco z Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewni do prawidlowego wykonania zamowienia wlasny sprzet,

w szczegdlnosci laptop, zewnetrzny dysk przenosny lub pendrive posiadajgce stosowne
zabezpieczenia w celu ochrony danych osobowych przetwarzanych na potrzeby realizacji
projektu. Wykonawca w trakcie wykonywania czynnosci projektowych zobowigzany bedzie
do ochrony danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922, z p6zn. zm.)1.
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Ustuga jest wspotfinansowana o ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
Dziatanie 8.3 Zwigkszenie dostepu do ustug spotecznych i zdrowotnych.

II Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie niniejszego zamoéwienia mogg ubiegac si¢ Oferenci (Oferentami mogg by¢
osoby fizyczne lub osoby prawne. W przypadku udziatu w postepowaniu 0séb prawnych
nalezy wskaza¢ imiennie pracownikow, ktorzy zostang zaangazowani w realizacje zadan i
spetniajg warunki ujete w zapytaniu ofertowym), ktoérzy wykaza, ze spetniajg tagcznie
nastepujace warunki:

1. Wyksztatcenie wyzsze prawnicze , ekonomiczne lub administracyjne lub ukonczone
studia podyplomowe z zamowien publicznych.

2. Minimum 2 lata do$wiadczenia w pracy w oparciu o ustawe PZP lub/i zasad¢
konkurencyjnosci.

Ocena spetnienia ww. warunkow na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy — zalacznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

I1I. Termin realizacji zamowienia: od 01-06-2020 r. do 31-03-2022 r.

Zamawiajacy deklaruje nawigzanie wspotpracy na podstawie umowy zlecenia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.

IV. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:

Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow.
Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz zgodnie z ustalong
punktacja do 100 pkt. (100% = 100 pkt.)

Kryteria oceny ofert Waga (%)

1. Cena oferty 60 %

2. Doswiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowan w oparciu o przepisy
ustawy PZP lub/i zasad¢ konkurencyjnosci po stronie Zamawiajacego 40 %

Szczegotowy opis kryteriow:

1. Cena 60 %

Punktacja:

Liczba punktow = (najnizsza cena: cena badanej oferty) x 60 pkt. x 100 %
W kryterium cena Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 60 pkt.

2. Do$wiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowan w oparciu 0 przepisy
ustawy PZP lub/i zasad¢ konkurencyjnosci po stronie Zamawiajacego ponad wymagane
minimum — waga 40%

Warto$¢ punktowa w kryterium przyznawana be¢dzie wg zasady:
powyzej 2 lat do 3 lat — 20 pkt
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powyzej 3 lat — 40 pkt

Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie wykazane w zat. nr 4 Wykaz do§wiadczenia
Wykonawcy.

Punktacja ogdlna = Liczba punktow za kryterium Cena + Liczba punktéw za kryterium -
Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania w oparciu o przepisy ustawy PZP lub/i
zasade konkurencyjnos$ci po stronie Zamawiajacego ponad wymagane minimum. W
przypadku uzyskania przez dwoch lub wigcej oferentow takiej samej ilosci punktow, zostanie
wybrana oferta zawierajaca najnizszg catkowita cene brutto. Jezeli zostaly ztozone oferty o
takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty
dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zadeklarowane w ztozonych pierwotnie
ofertach.

Ztozone oferty zostang ocenione przez komisje wyznaczong przez Zamawiajgcego.

Cena podana w ofercie jest ceng stalg w catym okresie realizacji przedmiotu zamowienia i nie
moze podlega¢ jakimkolwiek zmianom.

V. Sposéb przygotowania oferty:
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
2. Miejsce 1 termin ztozZenia oferty:

3. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr 11 (Sekretariat ) do dnia
22.05.2020 godz. 11;00. Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferte Wykonawcy, ktora
zostala ztozona po terminie sktadania ofert.

4. Otwarcie ofert nastagpi w dniu: 22.05.2020 godz. 11;10, w siedzibie Zamawiajgcego,
Osrodek Pomocy Spolecznej w Jezowem , 37-430 Jezowe 136 a, pokdj nr 17.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia.

VI. Informacje dodatkowe:

1.Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

2. W postepowaniu moga wzig¢ udziat Oferenci, ktorzy znajdujg si¢ w sytuacji ekonomiczne;j
1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczno$ci nieznanych Zamawiajagcemu w
dniu sporzadzenia niniejszego zapytania.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami : Malgorzata Bolka oraz Anna Kobylarz
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Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
Dane Zamawiajacego:

Osrodek Pomocy Spotecznej Jezowe — reprezentowana przez Kierownika OPS Jezowe

Wojewodztwo: Podkarpackie Powiat: nizanski

Gmina: Jezowe/Osrodek Pomocy | Kod pocztowy: 37-430
Spoltecznej w Jezowem

Miejscowos¢: Jezowe Adres siedziby: | Jezowe 136 A

Nr domu: 136 A Nr lokalu:

REGON: 831212670 NIP: 865-22-76-040

Nr telefonu: 158794900 Nr faksu: 15 8794342

Adres poczty elektronicznej \ ops@jezowe.pl

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace wykonawcy

T NP e et e et e e et e et e e e e e e
NF REGON....c oottt e e e e e ettt e e e e e et eaaaa e eeseeeesanans

Osoba do kontaktéw (w sprawie niniejszej oferty):

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe na: wybor specjalisty do spraw zamowien
publicznych zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu oSwiadczam, iz;

1. oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamoOwienia za ceng:

Cena brutto za 1 godzine realizacji przedmiotu zamowienia:

........................................... Zh (Shownie:....oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinniiicisinnes)s

Termin wykonania uslugi: czerwiec 2020 r. — marzec 2022 r.
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W przypadku Ofert sktadanych przez osoby fizyczne nie prowadzace dziatalno$ci gospodarcze;j
zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy w
zwigzku z udzieleniem zamowienia (wszystkie obcigzenia publicznoprawne, w tym zaliczki na
Ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne oraz zaliczki na podatek).

Z osobg fizyczng zawarta zostanie umowa zlecenie.

1. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen. Zobowigzuje si¢ do zawarcia pisemnej umowy oraz do wykonania zamowie-
nia zgodnie z tre$cig zapytania ofertowego.

2.  Oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego w tresci zapytania
ofertowego tj. w rozdziale II - Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu doko-
nywania oceny ich spetnienia.

3. W przypadku przyznania zamoéwienia, zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Miejscowosc¢ data 1 podpis

Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, iz jako Administrator wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art.
13 lub art. 14 RODO1) wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w
niniejszym postgpowaniu.®

(data i czytelny podpis uprawnionego przedstawiciela (i) Wykonawcy)

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wyltaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie
tresci os$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

* niepotrzebne skresli
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Zalacznik 2 — do Zapytania ofertowego

Dane zamawiajacego:

Osrodek Pomocy Spotecznej Jezowe — reprezentowana przez Kierownika OPS Jezowe

Wojewodztwo: Podkarpackie Powiat: nizanski

Gmina: Jezowe/Osrodek Pomocy |Kod pocztowy: 37-430
Spotecznej w Jezowem

Miejscowos¢: Jezowe Adres siedziby: | Jezowe 136 A

Nr domu: 136 A Nr lokalu:

REGON: 831212670 NIP: 865-22-76-040

Nr telefonu: 158794900 Nr faksu: 15 8794342

Adres poczty elektronicznej \ ops@jezowe.pl

Dane Wykonawcy:

Ja nizej podpisany/a

o$wiadczam, Ze nie jestem powigzany kapitalowo i/lub osobowo z Zamawiajagcym w
szczegblnosci poprzez:

- uczestnictwo w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejscowosc, data i podpis
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Zalacznik 3 do Zapytania ofertowego

Osrodek Pomocy Spotecznej Jezowe — reprezentowana przez Kierownika OPS Jezowe

Wojewodztwo: Podkarpackie Powiat: nizanski
Gmina: Jezowe/Osrodek Pomocy | Kod pocztowy: 37-430
Spotecznej w Jezowem

Miejscowos¢: Jezowe Adres siedziby: | Jezowe 136 A
Nr domu: 136 A Nr lokalu:
REGON: 831212670 NIP: 865-22-76-040
Nr telefonu: 158794900 Nr faksu: 15 8794342
Adres poczty elektronicznej \ ops@jezowe.pl

Dane Wykonawcy:

Adres: ..o

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze przystepujac po przedmiotowego postgpowania spetniam warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnos$ci objetej

przedmiotem zamowienia, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
posiadania do§wiadczenia w realizacji ustug bedacych przedmiotem zaméwienia;
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;
sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdowienia.

2.
3.
4.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem

odpowiedzialnosci karnej z art. 233 kk.

Swiadom
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Zalacznik 4 do Zapytania ofertowego

Dane zamawiajacego:

Osrodek Pomocy Spotecznej Jezowe — reprezentowana przez Kierownika OPS Jezowe

Wojewodztwo: Podkarpackie Powiat: nizanski

Gmina: Jezowe/Osrodek Pomocy | Kod pocztowy: 37-430
Spoltecznej w Jezowem

Miejscowosc: Jezowe Adres siedziby: | Jezowe 136 A

Nr domu: 136 A Nr lokalu:

REGON: 831212670 NIP: 865-22-76-040

Nr telefonu: 158794900 Nr faksu: 15 8794342

Adres poczty elektronicznej \ ops@jezowe.pl

WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY

Imie¢ 1 Nazwisko specjalisty wykonujacego zamdwienie

Doswiadczenie w przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan w oparciu o przepisy ustawy PZP lub/i
zasade konkurencyjnosci :

LP Nazwa instytucji w ktorej zo- Okres zatrudnienia
stalo przeprowadzone postepo-
wanie - adres, nr telefonu
1.
2.
3.
4.

(data, imi¢ 1 nazwisko, podpis Wykonawcy )



