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NR ZP.26.1.2021 Jezowe, dn.04-03-2021 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE W RAMACH ROZEZNANIA RYNKU
na pelnienie obowiazkow
Specjalisty ds. zamowien publicznych
(Niniejsze zapytanie ma forme rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego w

rozumieniu przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych)

Gmina Jezowe/Osrodek Pomocy Spolecznej w Jezowem, w zwiazku z realizacja projektu
pn. ,,Dzienny Dom Pomocy w Gminie Jezowe w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 Dzialanie 8.3 Zwiekszenie dostepu do ustug
spolecznych i zdrowotnych, zaprasza do skladania ofert na pelnienie obowiazkow
Specjalisty ds. zaméwien publicznych.

§ 1 NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa: OSrodek Pomocy Spolecznej w Jezowem

Forma prawna: jednostka organizacyjna samorzadu terytorialnego
Siedziba: 37-430 Jezowe 136a

tel. (15) 8794900

e-mail: ops@jezowe.pl

NIP: 8652276040

REGON: 831212670

§ 2 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja zadafh Specjalisty ds. zamdéwien publicznych
zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci w ramach projektu pn. ,,Dzienny Dom Pomocy w
Gminie Jezowe”. Projekt realizowany jest przez Osrodek Pomocy Spotecznej Jezowe.

2. Ustuga jest wspotinansowana ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020 Dziatanie 8.3 Zwickszenie dostepu do ustug spotecznych i zdrowotnych.

3. Do gtéwnych obowiazkow specjalisty ds. zamowien publicznych naleze¢ bedzie:

- przygotowywanie 1 rozstrzyganie postgpowan (w szczegolnosci na ustugi i dostawy)
w ramach realizacji projektu pn. Dzienny Dom Pomocy w Gminie Jezowe w oparciu o

przepisy ustawy PZP oraz zasade konkurencyjnosci, a takze prowadzenie nadzoru nad
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prawidtowos$cig przygotowywania i1 rozstrzygania postepowan prowadzonych w ramach
projektu,
- prowadzenie postegpowan o udzielenie zamowien publicznych zgodnie z wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020.

4. Szacowana ilo$¢ godzin do wypracowania w ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia:
10 h/m-c .

5. Przedmiot zamowienia obejmuje w szczegdlnosci:

1) analiz¢ budzetu Zamawiajagcego pod wzgledem stosowania Prawa zamowien
publicznych, Podr¢cznika wnioskodawcy i1 beneficjenta programéw polityki spdjnosci
2014-2020 dot. zamowien udzielanych w ramach projektow,

2) udzielanie porad i opinii Zamawiajagcemu zwigzanych z przedmiotem i z warto$cig
zamoOwienia,

3) przygotowanie pelnej dokumentacji przetargowej lub dokumentacji ofertowej
z wylaczeniem szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia,

4) przygotowanie i przeprowadzenie we wspélpracy z Zamawiajagcym postepowan
o udzielenie zamowienia lub zapytan ofertowych,

5) przygotowywanie wszelkiej dokumentacji z prowadzonych postepowan,

6) udzial w pracach komisji przetargowych — pelienie funkcji cztonka komisji,

7) udzielanie odpowiedzi na zapytania dotyczace SIWZ — w zakresie prawnym
1 proceduralnym (z wytaczeniem zakresu merytorycznego dot. przedmiotu zamowienia),

8) archiwizacja prowadzonej dokumentacji (po zakonczeniu postgpowania przekazanie
kompletnej dokumentacji dot. postgpowania do Zamawiajacego),

9) obecnos¢ podczas kontroli i audytow projektu celem sktadania wyjasnien dot.
stosowania Prawa Zamowien Publicznych lub innych przepisow prawnych. Dotyczy to
takze kontroli 1 audytow, ktore beda miaty miejsce po zakonczeniu realizacji niniejszej
umowy,

10) wspotpraca z pracownikami Zamawiajagcego oraz pracownikami partnerow projektu
w zakresie realizowanej ustugi.

6. Warunkiem przystapienia do realizacji zamoéwienia bedzie podpisanie umowy
z Zamawiajacym, ktorej projekt stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego zapytania
ofertowego.

7. Wykonawca bedzie rdwniez zobowigzany w ramach realizacji uslugi do wykonywania
swoich obowigzkoéw w siedzibie Zamawiajacego.

8. Wykonawca bedzie zobowigzany do statego telefonicznego i mailowego kontaktu
z Kierownikiem Projektu oraz Koordynatorem Projektu, a takze do osobistego stawienia si¢

w siedzibie Zamawiajacego, na jego wezwanie, w terminie 1 dnia od powziecia informacji
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o koniecznosci stawienia si¢; informacja moze by¢ przekazana pisemnie, telefonicznie lub
mailem.

9. Wykonawca bedzie zobowigzany do osobistego, niezwlocznego stawienia si¢ w siedzibie
Zamawiajacego na wezwanie Zamawiajacego i W czasie przez niego wskazanym
w  sprawach naglych, wymagajacych natychmiastowego wyjasnienia, np.
niezapowiedzianej kontroli

10. Na kazdym etapie realizacji zamdéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielami Zamawiajgcego, tj. Kierownikiem Projektu 1 Koordynatorem Projektu,
informowania o biezacych dziataniach i ewentualnych utrudnieniach w realizacji
zamoOwienia. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zamowienia w sposob
uwzgledniajgcy prawne, organizacyjne 1 finansowe uwarunkowania projektu
finansowanego ze §rodkow Unii Europejskiej.

11. Wykonawca zapewni do prawidlowego wykonania zaméwienia wlasny sprzet,
w szczegolnosci laptop, zewngtrzny dysk przenosny lub pendrive posiadajace stosowne
zabezpieczenia w celu ochrony danych osobowych przetwarzanych na potrzeby realizacji
projektu. Wykonawca w trakcie wykonywania czynno$ci projektowych zobowigzany
bedzie do ochrony danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922, z pdzn. zm.).
§ 3 Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace
warunki (weryfikowane na podstawie dokumentow i o$wiadczen dotaczonych do oferty):

e nie podlegaja wykluczeniu z postepowania z uwagi na brak powigzan osobowych
lub kapitatowych z Zamawiajacym

e akceptuja przedstawione przez Zamawiajgcego warunki platnosci,

e posiadaja niezbedne uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

e nie wszczgto wobec nich postepowania o ogloszenie upadtosci/ likwidacji lub co
do ktorych nie ogtoszono upadtosci/likwidacji,

e dysponujg niezb¢dng wiedzg i doswiadczeniem: wyksztalcenie wyzsze, minimum
6 miesiecy doswiadczenia w pracy w oparciu o ustawe PZP lub/i zasade
konkurencyjnosci (udokumentowane przez np. zaswiadczenia, referencje,
protokoty zdawczo odbiorcze zawierajace liczbe przepracowanych godzin) lub
posiadajg do dyspozycji osobe ktora speilnia powyzsze kryteria.

§ 4 TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zamowienia bedzie wykonywany od 23.03.2021 r. do dnia 31.03.2022r.,
z mozliwoscig przedtuzenia umowy do czasu zakonczenia realizacji projektu.
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§ 5 Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:

Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigkszg liczbg punktow.
Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz zgodnie z ustalong
punktacja do 100 pkt. (100% = 100 pkt.)

Kryteria oceny ofert Waga (%)
1. Cena oferty 100 %

Szczegotowy opis kryteriow:

1. Cena 100 %
Punktacja:
Liczba punktow = (najnizsza cena: cena badanej oferty) x 100 pkt. x 100 %

Cena podana w ofercie jest ceng stalg w catym okresie realizacji przedmiotu zamowienia i nie
moze podlega¢ jakimkolwiek zmianom.

§ 6 SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent obowigzany jest zlozy¢ oferte na Formularzu ofertowym, ktory stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w jezyku polskim, w formie pisemne;.

2. Oferta cenowa powinna obejmowac¢ kompletne wykonanie przedmiotu zamowienia.

3. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo z doktadno$cia do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie. W przypadku rozbieznosci pomiedzy warto$cig wyrazong cyfrowo,
a podang stownie, jako warto§¢ wtasciwa zostanie przyjeta warto$¢ podana stownie.

4. Cena jest ceng ryczaltowq za miesigeczng realizacj¢ niniejszego zamowienia. W przypadku
zlozenia oferty przez osobe nie prowadzaca dzialalnosci gospodarczej zaoferowana
cena bedzie cena brutto (tzw. duze brutto) za realizacj¢ zamoéwienia (z kosztami
pracodawcy).

§ 7 MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSOB SKEADANIA OFERT
1. Oferty nalezy dostarczy¢ do biura OSrodka Pomocy Spolecznej w Jezowem w terminie
od 04 marca 2021r. do dnia 12 marca 2021 roku w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy
umiesci¢ napis: ,,Odpowiedz na zapytanie ofertowe nr ZP.26.1.2021 z dnia 04.03.2021 r.”
2. Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub droga pocztowa. Decydujgca jest data wplywu
dokumentacji do Zamawiajacego.
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3. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj nr 19, do dnia 12 marca 2021.
godz. 09:00. Zamawiajacy niezwlocznie zwroci oferte Wykonawcy, ktdora zostata
ztozona po terminie sktadania ofert.

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu: 12 marca 2021 godz. 09:10, w siedzibie Zamawiajgcego,
Osrodek Pomocy Spotecznej w Jezowem , 37-430 Jezowe 136 a, pokdj nr 17.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia.

§ 8 PROCEDURA OCENY I WYBORU OFERTY
1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Komisja powolana przez Zamawiajacego
2. Komisja dokona oceny ofert, ktére wptyngty w terminie, na podstawie nast¢pujacych
kryteriow:

1) Kryteria formalne:

a) Oferta musi by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia ujgtym w § 2 niniejszego
Zapytania ofertowego.

b) Oferta musi zosta¢ dostarczona do Zamawiajacego w sposob zastrzezony w § 41§ 5
niniejszego Zapytania ofertowego.

2) Kryterium ceny: Decydujagcym kryterium oceny bedzie najnizsza ryczattowa cena
brutto za 1 miesigc realizacji przedmiotu zamodwienia, z zastrzezeniem spelnienia
wszystkich kryteridéw formalnych.

2. Komisja moze poprosi¢ wybranych oferentow o podanie dodatkowych informacji odnosnie
ztozonej oferty.
3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) nie spetnia wymagan niniejszego zapytania,
2) nie zostanie ztozona na odpowiednim formularzu,
3) zostanie zlozona po terminie sktadania ofert,
4) bedzie zawierata razaco niska ceng,
5) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
6) bedzie zawierata ceng przekraczajacg mozliwosci wynikajace z budzetu.
4. Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;.

§ 9 WARUNKI PEATNOSCI
Zaplata za realizacj¢ przedmiotu zamowienia w okresie jego trwania, dokonywana bedzie
comiesigcznie, ryczattowo, w terminie 7 dni od dostarczenia przez wykonawce rachunku/faktury.
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§ 10 INFORMACJE DODATKOWE
Postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia
29 stycznia 2004 r.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Oferentami s3:
e Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Jezowem- Malgorzata Bolka - e-mail:
ops@jezowe.pl, kontakt telefoniczny: 158794900
e Asystent projektu- Anna Kobylarz- e-mail:ops@jezowe.pl, kontakt telefoniczny:
500445092
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, zamawiajacy przedluzy termin ich sktadania. Informacja o
dokonanych zmianach bedzie zamieszczona na stronie internetowej na ktorej zostato
zamieszczone ogloszenie o prowadzonym postgpowaniu cenowym.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczno$ci nieznanych Zamawiajagcemu

w dniu sporzadzenia niniejszego zapytania.

Signature Not Verified
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