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Jeżowe, dnia 12.04.2021 r. 

 

 

ZP.26.2.2021 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na wykonanie usługi pn.:  

„Prowadzenie zajęć artystycznych dla 30 uczestników dziennego Domu Pomocy  

w Gminie Jeżowe (II)” 

 

I. Zamawiający: 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Jeżowem – reprezentowana przez Kierownika OPS Jeżowe 

Województwo: Podkarpackie Powiat: niżański 

Gmina: Jeżowe/Ośrodek Pomocy 

Społecznej w Jeżowem 

Kod pocztowy: 37-430 

Miejscowość: Jeżowe Adres siedziby: Jeżowe 136 A 

Nr domu: 136 A Nr lokalu:   

REGON: 831212670 NIP: 865-22-76-040 

Nr telefonu: 158794900 Nr faksu: 15 8794342 

Adres poczty elektronicznej ops@jezowe.pl 

 

Godziny urzędowania : 7.30 - 15.30  

 

II. Przedmiot zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na prowadzenie zajęć artystycznych dla 30 

uczestników dziennego Domu Pomocy w Gminie Jeżowe (II). Usługa jest współfinansowana ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 Działanie 8.3 Zwiększenie dostępu do usług 

społecznych i zdrowotnych. 

2. Zajęcia artystyczne będą prowadzone dla 3 grup po 10 uczestników projektu w grupie: 

1) 3 razy w tygodniu po 4 godziny od daty podpisania umowy do 30.04.2021 r. (24 godziny 

miesięcznie), 

2) 2 razy w tygodniu po 1 godzinie od 01.05.2021 r. do 31.03.2022 r. (24 godziny miesięcznie), 

3) podsumowując łącznie 288 godzin w okresie od daty podpisania umowy do 31.03.2022 r. 

3. Wykonawca zobowiązany będzie do bieżącego prowadzenia listy obecności. 

4. Zajęcia będą odbywały się przez 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku w siedzibie 

Dziennego Domu Pomocy w Gminie Jeżowe, 37-430 Jeżowe, Nowy Nart 41. 

5. Rozliczenie za świadczone usługi będzie następować miesięcznie, w oparciu o ewidencję czasu 
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pracy i kartę doradczą. 

6. Materiały niezbędne do prowadzenia zajęć zapewni Zamawiający. 

7. Świadczenie usługi prowadzenia zajęć artystycznych obejmuje: zajęcia z rękodzieła 

artystycznego z zastosowaniem różnych technik (scrapbooking, decoupage, filcowanie, haft, 

robótki ręczne), zastosowanie różnych technik malarstwa, zajęcia florystyczne itp. 

 

III. Wymagania związane z wykonaniem zamówienia: 

1. Termin wykonania zamówienia: od daty podpisania umowy do 31.03.2022 r.  

2. Kryterium wyboru oferty: 

1) Cena 60 % (maksymalnie 60 pkt): 

a) ocenie podlegać będzie całkowita cena brutto za  przeprowadzenie zajęć wykazana na 

podstawie załącznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, 

b) punkty będą liczone do dwóch miejsc po przecinku, 

2) Doświadczenie (maksymalnie 40 pkt): 

a) ocenie podlegać będzie okres pracy Wykonawcy - uwzględniane w okresie nie 

dłuższym niż  10 lat i obejmuje pełne lata, 

b) doświadczenie należy wykazać w załączniku nr 1. 
 

Nr kryterium Wzór: 

1 – Cena Liczba punktów = ( Cmin/Cof) x 100 x waga 

gdzie: 

- Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ofert  

- Cof – cena badanej oferty 

2 - Doświadczenie 

Liczba punktów: 

3-4 lata – 20 pkt 

powyżej 4 lat – 40 pkt 

 

3) Wykonawca musi podać cenę za kompleksową realizację przedmiotu zamówienia. Cena 

obejmować będzie wartość wszystkich zobowiązań Wykonawcy związanych z wykonywaniem 

zamówienia.   

4) Cena podana w ofercie jest ceną stałą w całym okresie realizacji przedmiotu zamówienia i nie 

może podlegać jakimkolwiek zmianom.   

5) Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który spełniając warunki określone w zgłoszeniu 

ofertowym otrzyma największą liczbę punktów. 

 

IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków 

udziału w postępowaniu: 

1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy (Wykonawcami mogą 
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być osoby fizyczne lub osoby prawne. W przypadku udziału w postępowaniu osób prawnych 

należy wskazać imiennie pracowników, którzy zostaną zaangażowani w realizację zadań                 

i spełniają warunki ujęte w zapytaniu ofertowym), którzy wykażą, że spełniają łącznie 

następujące warunki: 

1) posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia. Zamawiający 

uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli  Wykonawca/osoba rekomendowana do 

prowadzenia zajęć z ramienia Wykonawcę posiada: 

a) co najmniej 3 letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć, potwierdzone m.in. 

kopiami umów o pracę, zakresu obowiązków, umów cywilnoprawnych, referencji, 

listów polecających, itp.; 

b)  wykształcenie wyższe; 

c) doświadczenie w pracy z osobami niesamodzielnymi, potwierdzone m.in. kopiami 

umów o pracę, zakresu obowiązków, umów cywilnoprawnych, referencji, listów 

polecających, itp. 

2. Posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności określonej                          

w zapytaniu ofertowym, jeżeli ustawy lub inne akty prawne nakładają obowiązek posiadania 

takich uprawnień. 

3. Ocena spełnienia ww. warunków odbędzie się na podstawie oświadczenia Wykonawcy – 

załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

4. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki: 

1) formularz ofertowy (według wzoru z Załącznika nr 1) – wypełniony i podpisany przez 

Wykonawcę, 

2) dokumenty potwierdzające posiadanie odpowiednich uprawnień/pełnomocnictw osób 

podpisujących ofertę, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentów rejestrowych. 

Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy, zaciągania w jego 

imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty oraz podpisania oferty 

musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli 

pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny 

Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej), to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem 

przez notariusza, kopię pełnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby 

do tego upełnomocnione, 

3) dokumenty potwierdzające doświadczenie w pracy np.: kopie umów o pracę, kopie 

zakresu obowiązków, kopie umów cywilnoprawnych, kopie referencji, kopie listów 

polecających, itp. Wykonawca może przedłożyć także inne dokumenty jeżeli uzna, że 

będą miały znaczenie dla przedmiotu zapytania ofertowego. 
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V. Termin składania i otwarcia ofert: 

1. Ofertę w formie pisemnej należy złożyć do dnia 19.04.2021 r. w Ośrodku Pomocy Społecznej                     

w Jeżowem, 37-430 Jeżowe 136 a, pokój nr 11 (Sekretariat) do godz. 10:00 lub przesłać za pomocą 

e-mail: ops@jezowe.pl. 

2. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami : Pani Małgorzata Bolka oraz Pani Anna 

Kobylarz. 

3. Otwarcie (odczytanie) ofert odbędzie się w dniu 19.04.2021 r. o godz. 10:30 w Ośrodku Pomocy 

Społecznej w Jeżowem, 37-430 Jeżowe 136 a, pokój nr 17. 

4. Wykonawca ubiegający się o zamówienia zobowiązany jest złożyć ofertę podpisaną przez 

upoważnioną osobę. 

5. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę Wykonawcy, która została złożona po terminie składania 

ofert. 

6. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, 

a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. 

VI. Informacje dodatkowe: 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną 

w Wytycznych w zakresie kwalifikalności wydatków w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020. 

2. W postępowaniu mogą wziąć udział Oferenci, którzy znajdują się w sytuacji ekonomicznej                         

i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu 

sporządzenia niniejszego zapytania. 

VII. Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – formularz oferty, 

2. Załącznik nr 2 – formularz oświadczenia o braku powiązań kapitałowych i/lub osobowych, 

3. Załącznik nr 3 - formularz oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

4. Załącznik nr 4 – wzór umowy. 
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